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INGRESO DE SOLICITUDES DE TRAMITE POR EL FORMULARIO VIRTUAL

La UGEL Tacna, comunica los usuarios y administrados de la institucion, el enlace y
procedimiento para iniciar una solicitud de tramite virtual con el Formulario Virtual
implementado con la plataforma de Google Forms:

1. Todos los usuarios o administrados que tengan la necesidad de iniciar algin
tramite deberan completar el formulario virtual, disponible en:
https://forms.gle/Mm4EWm2AtiSaaN6 W8

2. Antes de registrar un tramite es necesario contar con un correo electronico
GMALIL, para que se registre correctamente la solicitud de tramite.

3. Este enlace y/o formulario es el tnico canal y/o medio para iniciar los tramites
virtuales en razon a las disposiciones de aislamiento social obligatorio.

4. Los enlaces anteriores y/o correos electronicos que se hayan utilizado han sido
deshabilitados.

5. Una vez recibido el tramite, previa evaluacion y verificacion de requisitos, sera
derivado al 4rea competente para la atencidn respectiva, y en el plazo maximo
de 07 dias sera notificado la recepcion e inicio del tramite correspondiente.

Tacna, 02 de Junio 2020.

www.ugeltacna.gob.pe
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GUIA PARA EL INGRESO DE SOLICITUD TRAMITE EN EL FORMULARIO
VIRTUAL DE LA UGEL TACNA

1. INGRESAR AL ENLACE: https://forms.gle/MmA4EWm2AtiSaaN6W 8

2. INGRESAR CON UNA CUENTA DE GMAIL CON EL CUAL SE GENERARA EL TRAMITE. SOLO SE PERMITE
INGRESAR UN TRAMITE CON UNA CUENTA GMAIL, NO SE ACEPTA OTRO TIPO DE CORREOS. EN
CASO NO TENER UNA CUENTA DEBERA GENERAR UNA CUENTA DE GMAIL.COM, DANDO CLICK EN
“CREAR CUENTA”

3. SE INGRESA EL CORREO ELECTRONICO Y PASSWORD, Y AUTOMATICAMENTE SE DIRIGIRA AL
FORMULARIO VIRTUAL DE TRAMITE.

Google
Google
o B Te damos la bienvenida
Iniciar sesion
! @ dycelis@gmail.com v
Ir a Formularios

©

[ Correo electrénico o teléfono [ Introduce tu contrasefia

¢Has olvidado tu correo electrénico?

iHas olvidado tu contrasena?
¢No es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar

sesion de forma privada. Mas informacién

Crear cuenta

www.ugeltacna.gob.pe
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4. UNA VEZ INGRESADO LA CUENTA DE GMAIL, SE DESPLEGARA EL FORMULARIO DE TRAMITE
VIRTUAL. DONDE INGRESAREMOS NUESTROS DATOS PERSONALES E INFORMACION DE
CONTACTO PARA DAR INICIO AL TRAMITE.

Formulario de tramite virtual Ugel Tacna

Alineado al T.U.O. de la Ley 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

The name and photo associated with your Google account will be recorded when you upload
files and submit this form. Not dycelis@gmail.com? Swiich account

* Required

Email address *

Your email

APELLIDOS Y NOMBRES/RAZON SOCIAL *

Your answer

DNIo RUC *

Your answer

www.ugeltacna.gob.pe
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5. RESULTA IMPORTANTE, ESPECIFICAR EL CORREO ELECTRONICO DE RESPUESTA, ASI COMO EL
DETALLE DE LA SOLICITUD AL CUAL SE HACE REFERENCIA.

DOMICILIO (en Tacna) *

Your answer

TELEFONO *

Your answer

Autorizo se me notifique a la siguiente direccion electronica (escriba su e-mail); *

Your answer

Resumen concreto del pedido (DEBE INGRESAR SU PETITORIO; EN CASO
CONTRARIO, SE TENDRA POR NO PRESENTADA SU SOLICITUD. En caso de
reguerir mayor informacion o algun requisito adicional, nos comunicaremos con
usted) *DECLARO QUE los datos presentados tienen caracter de DECLARACION
JURADA *

Your answer

www.ugeltacna.gob.pe
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6. UNA VEZ INGRESADO LOS DATOS DE CONTACTO Y EL RESUMEN DE NUESTRO TRAMITE,
PODEMOS ADJUNTAR ARCHIVOS DIGITALES DEL TIPO PDF Y/O IMAGENES.

N° DE FOLIOS (solo en caso de adjuntar documentos)

Your answer

Afadir archivos en digital, en caso necesario. (Sélo se acepta archivos en PDF o
Imagen)

/ X, Add file

Never submit passwords through Google Farms.

This content is neither created nor endorsed by Google. Report Abuse - Terms of Service - Privacy Policy

Google Forms

7. SELECCIONAMOS LOS ARCHIVOS QUE DESEAMOS ADJUNTAR EN EL BOTON “SELECT FILES FROM

YOUR DEVICE”
Insert file X
Upload My Drive Previously selected
Drag files here
Select files from your device
Cancel A copy of the selected file will be sent. Once submitted, files cannot be edited or removed

www.ugeltacna.gob.pe
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8. DAMOS CLICK EN EL BOTON “UPLOAD”, Y LOS ARCHIVOS COMIENZAN SU CARGA DEPENDIENDO
DE LA VELOCIDAD DE INTERNET CON QUE CONTAMOS

Insert file X
Upload My Drive Previously selected
B comub3.pdf 542.49K X
B comu53.png 117.25K X
B comu_adjudica.pdf 1.11M x
B comucepdf 541.51K x
B plazasi.pdf 212.35K x

Add more files

/‘ Cancel A copy of the selected file will be sent. Once submitted, files cannot be edited or removed

Insert file X

Upload My Drive Previously selected
[ ] 542.49K
i 117.25K
B comu_adjudica.pdf 1.11M ' & & s
B comucepdf 54151K Lo & o & .
B plazasi.pdf 21235 [

Add more files
el S srrEsres ;

www.ugeltacna.gob.pe




@ : UNIDAD DE .
\, e L
’) 'RfﬁmCNA EpUCAT 2 PERU | Ministerio
A EDUCATIVA de Educacion
. Juntos por el desarrollo LOCAL TACNA

9. UNA VEZ ADJUNTADO LOS ARCHIVOS CONFIRMAMOS NUESTRA SOLICITUD DE TRAMITE EN
BOTON “SUBMIT” Y CON ESO FINALIZA NUESTRO REGISTRO DE TRAMITE

N° DE FOLIOS (solo en caso de adjuntar documentos)

Afadir archivos en digital, en caso necesario. (Sélo se acepta archivos en PDF o
Imagen)

M comusdpng X [ comu53pdf X Bl comucepdf X
B comu_adjudica.p.. X [ plazasi.pdf X

X Add file

(=R

MNever submit passwords through Google Forms.

This content is neither created nor endorsed by Google. Report Abuse - Terms of Service - Privacy Policy

Google Forms

10. EN CASO SE HAYA REGISTRADO CORRECTAMENTE NOS SALDRA EL SIGUIENTE MENSAIJE, Y
TERMINA EL PROCESO DE REGISTRO.
11.
R EEE—E—E—EES——————-—-—-—S—S————

Formulario de tramite virtual Ugel Tacna

Your response has been recorded.

Submit another response

This content is neither created nor endorsed by Google. Report Abuse - Terms of Service - Privacy Policy

Google Forms

www.ugeltacna.gob.pe




