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COMUNICADO UGEL TACNA 
 

INGRESO DE SOLICITUDES DE TRAMITE POR EL FORMULARIO VIRTUAL 
 

La UGEL Tacna, comunica los usuarios y administrados de la institución, el enlace y 
procedimiento para iniciar una solicitud de tramite virtual con el Formulario Virtual 
implementado con la plataforma de Google Forms: 
 

1. Todos los usuarios o administrados que tengan la necesidad de iniciar algún 
trámite deberán completar el formulario virtual, disponible en:  
https://forms.gle/Mm4EWm2AtiSaaN6W8 

2. Antes de registrar un trámite es necesario contar con un correo electrónico 
GMAIL, para que se registre correctamente la solicitud de tramite.  

3. Este enlace y/o formulario es el único canal y/o medio para iniciar los trámites 
virtuales en razón a las disposiciones de aislamiento social obligatorio. 

4. Los enlaces anteriores y/o correos electrónicos que se hayan utilizado han sido 
deshabilitados. 

5. Una vez recibido el trámite, previa evaluación y verificación de requisitos, será 
derivado al área competente para la atención respectiva, y en el plazo máximo 
de 07 días será notificado la recepción e inicio del tramite correspondiente. 

 
 
 

Tacna, 02 de Junio 2020. 
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GUIA PARA EL INGRESO DE SOLICITUD TRAMITE EN EL FORMULARIO 

VIRTUAL DE LA UGEL TACNA 
 
 

1. INGRESAR AL ENLACE:  https://forms.gle/Mm4EWm2AtiSaaN6W8 
 

2. INGRESAR CON UNA CUENTA DE GMAIL CON EL CUAL SE GENERARA EL TRAMITE. SOLO SE PERMITE 
INGRESAR UN TRAMITE CON UNA CUENTA GMAIL, NO SE ACEPTA OTRO TIPO DE CORREOS. EN 
CASO NO TENER UNA CUENTA DEBERA GENERAR UNA CUENTA DE GMAIL.COM, DANDO CLICK EN 
“CREAR CUENTA” 
 

3. SE INGRESA EL CORREO ELECTRONICO Y PASSWORD, Y AUTOMATICAMENTE SE DIRIGIRA AL 
FORMULARIO VIRTUAL DE TRAMITE. 
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4. UNA VEZ INGRESADO LA CUENTA DE GMAIL, SE DESPLEGARA EL FORMULARIO DE TRAMITE 
VIRTUAL. DONDE INGRESAREMOS NUESTROS DATOS PERSONALES E INFORMACION DE 
CONTACTO PARA DAR INICIO AL TRAMITE. 
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5. RESULTA IMPORTANTE, ESPECIFICAR EL CORREO ELECTRONICO DE RESPUESTA, ASI COMO EL 

DETALLE DE LA SOLICITUD AL CUAL SE HACE REFERENCIA. 
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6. UNA VEZ INGRESADO LOS DATOS DE CONTACTO Y EL RESUMEN DE NUESTRO TRAMITE, 

PODEMOS ADJUNTAR ARCHIVOS DIGITALES DEL TIPO PDF Y/O IMAGENES. 
 

 
 

7. SELECCIONAMOS LOS ARCHIVOS QUE DESEAMOS ADJUNTAR EN EL BOTON “SELECT FILES FROM 
YOUR DEVICE” 
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8. DAMOS CLICK EN EL BOTON “UPLOAD”, Y LOS ARCHIVOS COMIENZAN SU CARGA DEPENDIENDO 
DE LA VELOCIDAD DE INTERNET CON QUE CONTAMOS 
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9. UNA VEZ ADJUNTADO LOS ARCHIVOS CONFIRMAMOS NUESTRA SOLICITUD DE TRAMITE EN 

BOTON “SUBMIT” Y CON ESO FINALIZA NUESTRO REGISTRO DE TRAMITE 
 

 
 

10. EN CASO SE HAYA REGISTRADO CORRECTAMENTE NOS SALDRA EL SIGUIENTE MENSAJE, Y 
TERMINA EL PROCESO DE REGISTRO. 

11.  

 
 


