
 

HOJA DE RUTA CETPRO - 2018 

 

CENTRO DE EDUCACIÓN TÉCNICO- PRODUCTIVA: …………………………………………………………………………….…… 

CODIGO MODULAR: ………………………………..  DIRECCIÓN: …………………………………………………………….………… 

DIRECTOR(A): ……………………………………………………………………. CONDICIÓN LABORAL: …………..………….……… 

GESTIÓN: ……………………………………………TELÉFONO:………………………………………………..……..…. 

N° DOCUMENTOS V° OBSERVACIÓN 

I                                      ACTAS Y CERTIFICADOS 

1.1 
Nóminas de matrícula aprobadas de las diferentes 
opciones ocupacionales 2018. (RD aprobación de módulos) 

  

1.2 
Actas de evaluación correspondiente a las diferentes 
opciones ocupacionales 2018. (RD aprobación de módulos)  

  

II                                     ÁREA DE GESTIÓN PEDAGÓGICA 

2.1 
Cuadro N° 01: Actividades realizadas por comisiones y/o 
comités de la I.E. 

  

2.2 Cuadro N° 02: Participación en Concursos y actividades   

2.3 
Cuadro N° 03: Sobre actividades realizadas en los 
momentos del PAT 2018 CETPRO 

  

2.4 
Cuadro N° 04: Cumplimiento de compromisos de gestión 
escolar 2018 

  

2.5 Cuadro N° 05: Información de estudiantes inclusivos.   

2,6 
Cuadro N° 06: Módulos con certificación en formatos del 
ministerio de educación – CETPRO 

  

2,7 
Cuadro N° 07 Cursos de capacitación con certificación en formatos del 
CETPRO 

  

2.8 
Copia de RD de conformación del Comité de Defensa del Estudiante de 
acuerdo a la RM 428_2018-MINEDU 

  

2.9 
Consolidado anual de Horas efectivas de acuerdo con la 
calendarización. (adjuntar copia de horas efectivas mensual) 

  

III                                       ÁREA DE GESTION INSTITUCIONAL 

3.1 Información de Estadística Educativa al término del Año Académico 
2018 

  

3.2 Constancia de envió del Censo Educativo 2018 “Módulo resultados del 
ejercicio educativo” o presentación de cédula borrador. 

  

IV                                                   ÁREA DE ADMINISTRACION 

4.1 * Copia del Oficio de Presentación de Libro Caja de Ingresos Propios de 
la IE. 

  

4.2 
* Copia del Oficio de Presentación de Inventarios de la I.E.   

 

*  Solo para instituciones educativas públicas 

Tacna, ….....…/…..……/….…..… 

 

 

 



 

V°B° (Especialista AGP)   V°B° (Especialista AGI)   V°B° (Administración) 

 



 

CUADRO N° 01 

ACTIVIDADES REALIZADAS POR COMISIONES Y/O COMITÉS DEL CETPRO 

 

N° COMISIÓN/COMITÉ 

N° DE RESOLUCIÓN 

DE APROBACIÓN Y 

RECONOCIMINETO 

FEHA DE 

EMISIÓN 
ACCIONES REALIZADAS DIFICULTADES COMPROMISO 2019 

01 Comisión de Gestión de Aprendizajes o, 

Comisión de Calidad, innovación y 

aprendizajes 

     

02 Comisión de Ciudadanía Ambiental y 

Gestión de Riesgos (*) o Comisión 

Ambiental y Gestión de Riesgo o 

Comisión de Educación Ambiental y 

Gestión del Riesgo de Desastres. 

     

03 Comisión de Recursos y espacios 

educativos y mantenimiento de 

infraestructura. 

     

04 Comité de Tutoría y orientación 

Educativa 

     

05 Otros      



 

CUADRO N° 02 

PARTICIPACIÓN EN CONCURSOS Y ACTIVIDADES 

 IMPLEMENTÓ Y/O 

PARTICIPÓ SI/NO 

LOGROS ALCANZADOS DIFICULTADES COMPROMISO 2019 

VI Concurso Nacional de Buenas Prácticas en Educación 
Técnica y Artística.  

    

Feria Nacional de proyectos de Investigación Aplicada, 
desarrollo e innovación.   

    

Realización de la Feria Interna al culminar cada módulo 
ocupacional 

    

Actividades para la celebración de la Educación Técnica: 
EXPOFERIA 2018 

    

Actividades  para la celebración de la Educación Técnica: 
Concurso de Desfile 

    

Desarrollo de las prácticas pre profesionales 
    

 

 

 



 

CUADRO N° 03 

ACTIVIDADES REALIZADAS EN LOS MOMENTOS DEL PAT 2018-CETPRO 

N° PLAN DE ACTIVIDADES ACCIONES REALIZADAS DIFICULTADES COMPROMISOS 2019 

1 INICIO 

 Matrícula oportuna 

 Mantenimiento y acondicionamiento de 
locales escolares  

 Contratación y asistencia oportuna de 
profesores y personal de la IE necesario 
desde el primer día de clases. 

 Bienvenida al estudiante. 

   

2 PROCESO 

 Jornadas de Reflexión pedagógica. 

 Día del logro. 

 Acompañamiento y monitoreo pedagógico. 

 Actividades que contribuyan a la mejora de 
los aprendizajes (Participación en 
exposiciones-venta, convenios con 
empresas, etc.) 

   

3 SALIDA 

 Evaluación de las metas, objetivos y del nivel 
de implementación de las actividades 
planificadas. 

 Planificación del año siguiente. 

   

 



 

CUADRO N° 04 

R.M. N° 657-2017-MINEDU 

CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS DE GESTIÓN ESCOLAR 2018 

 

COMPROMISOS DE GESTIÓN 
RESULTADOS Y/O 

PRODUCTOS  
DIFICULTADES COMPROMISO 2018 

 RESULTADOS DE LA GESTION ESCOLAR 

1 
Progreso anual de aprendizajes de 

los estudiantes de la I.E. 

   

2 
Retención anual  de estudiantes en el 

CETPRO  

   

 CONDICIONES PARA LA GESTION ESCOLAR 

3 
Cumplimiento de la calendarización 

planificada en  el CETPRO. 

   

4 
Acompañamiento y monitoreo a la 

práctica pedagógica  

   

5 Gestión de la tutoría y la convivencia 

escolar en el CETPRO. 

   

 

 



 

CUADRO N° 05 

INFORMACIÓN DE ESTUDIANTES INCLUSIVOS 

INFORMACIÓN DE ESTUDIANTES INCLUSIVOS 

CENTRO DE EDUCACIÓN TÉCNICO - PRODUCTIVA: ______________________________________________ 

GESTIÓN: _____________________________ 

N° 
APELLIDOS Y 

NOMBRES 
GÉNERO DNI EDAD 

OPCIÓN 
OCUPACIOAL 

TIPO DE 
DISCAPACIDAD 

REGISTRADO EN 
NÓMINA 

CERTIFICADO DE 
DISCAPACIDAD/INFORME 

MÉDICO/RESOLUCIÓN 
CONADIS, CARNET DE CONADIS, 

OTROS  

RECIBE 
ATENCIÓN 

DEL SAANEE 

NOMBRE 
DEL 

DOCENTE 
SAANEE 

  

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

 

 

 



 

CUADRO N° 06 

MÓDULOS CON CERTIFICACIÓN EN FORMATOS DEL MINISTERIO DE EDUCACIÓN – CETPRO 

NOMBRE DEL DOCENTE: --------------------------------------------- 

OPCIÓN OCUPACIONAL 

------------------------------------------------------------------------ 

No 

                            

                                                         INDICADORES 

 

            MÓDULOS 

PRIMER 

MODULO 

SEGUNDO 

MODULO 

TERCER 

MODULO 

CUARTO 

MODULO 
QUINTO MODULO 

TOTAL 

 
H M H M H M H M H M 

1 Total de participantes matriculados                       

2 Aprobados                       

3 Desaprobados                       

4 Retirados                       

5 Participantes con necesidades educativas especiales                       

6 No  de certificados otorgados                       

7 Promedio                       

8 FECHA DE INICIO             

9 FECHA DE TERMINO             

10 Total horas efectivas             

11 N° R.D.UGEL de aprobación de Módulos ocupacionales             

12 Nombre del módulo             

 *Cada docente debe presentar el cuadro de todos los módulos desarrollados durante el año 2018     



 

CUADRO N° 07 

CURSOS DE CAPACITACIÓN CON CERTIFICACIÓN EN FORMATOS DEL CETPRO 

NOMBRE DEL DOCENTE: --------------------------------------------- 

OPCIÓN OCUPACIONAL 

------------------------------------------------------------------------ 

No 

                            

                                                         INDICADORES 

 

            MÓDULOS 

PRIMER 

MODULO 

SEGUNDO 

MODULO 

TERCER 

MODULO 

CUARTO 

MODULO 
QUINTO MODULO 

TOTAL 

 
H M H M H M H M H M 

1 Total de participantes matriculados                       

2 Aprobados                       

3 Desaprobados                       

4 Retirados                       

5 Participantes con necesidades educativas especiales                       

6 No  de certificados otorgados                       

7 Promedio                       

8 FECHA DE INICIO             

9 FECHA DE TERMINO             

10 Total horas efectivas             

11 N° R.D.UGEL de aprobación de Módulos ocupacionales             

12 Nombre del módulo             

 *Cada docente debe presentar el cuadro de todos los cursos de capacitación realizados durante el año 2018     



 

                                                                   UNIDAD DE ESTADÍSTICA - AGI 

INFORMACIÓN ESTADÍSTICA EDUCATIVA AL TÉRMINO DEL AÑO ACADÉMICO 2018  

EDUCACIÓN TÉCNICO PRODUCTIVA  

I. DATOS 

GENERALES.-                 

CÓDIGO LOCAL   C. MODULAR:   UGEL: TACNA       Teléfono:  
NOMBRE de la I.E.     GESTIÓN:           
DIRECCIÓN DE LA II.EE.   Correo Electrónico:  
NOMBRE DEL DIRECTOR   Titular:    

Encargado

: 

  N° 

R.D.R 

    

 
2.1.1 ALUMNOS INCLUSIVOS.-                                

DISCAPACIDAD O DEFICIENCIA TOTALES MÓDULOS OCUPACIONALES Y/O CURSOS DE CAPACITACIÓN  
MOD 01 MOD 2 MOD 3 MOD 4 MOD 5 MOD 6  

 
TOTAL H M H M H M H M H M H M H M  

DISCAPACIDAD AUDITIVA                                
DISCAPACIDAD DE LENGUAJE                                
DISCAPACIDAD VISUAL                                
DISCAPACIDAD MOTORA                                
OTRAS DISCAPACIDADES                                
2.2. DOCENTES.-                 

CARGO TOTALES DIRECTIVOS JERÁRQUICOS DOCENTE DE 

AULA 

OTROS  

 
SITUACIÓN TOTAL H M H M H M H M H M  
TOTAL                        
NOMBRADO/DESIGNADO/ENCARGADO                        
CONTRATADOS                        
2.3. DOCENTES CON DISCAPACIDAD.-    

DOCENTES CON DISCAPACIDAD TOTAL H M 

   

2.4. ADMINISTRATIVOS Y DE SERVICIO.-               

CARGO TOTALES SECRETARIA-

OFICINISTA 

SERVICIO II-

III 

OTROS  

 
SITUACIÓN TOTAL H M H M H M H M  
TOTAL                    
NOMBRADOS                    
CONTRATADOS                    
2.5. PERSONAL ADMINISTRATIVO  CON DISCAPACIDAD.- 

ADMINISTRATIVOS CON 
DISCAPACIDAD 

 

 
TOTAL 

H M 

   
 

 

 

IMPORTANTE:    

1. Por ningún motivo deje cuadros en blanco. Llénelos con guiones.        

2. Esta FICHA será entregada con la documentación requerida en la Directiva de Finalización del Año Escolar 2018.  

3. Presentar la documentación requerida para la finalización del año escolar es un requisito para solicitar aprobación de módulos 

ocupacionales y/o cursos de capacitación 



 

 


