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IMPLEMENTACION DEL CNEB 2017

. Exoneracion de area
De acuerdo a la norma técnica que orienta el proceso de evaluacion de los
aprendizajes de los estudiantes de las instituciones y programas educativos de la
Educacion Basica, aprobada con RVM N° 025-2019-MINEDU, especifica la
exoneracion del area de Educacion Religiosa; exoneracion parcial y temporal en el
area de Educacién Fisica.

1. Exoneracién del area de Educacién Religiosa
“...Procede solo en caso que el padre o madre de familia, tutor legal 0 apoderado
fo solicite.
La exoneracion del area es autorizada por Resolucién Directoral expedida por el
director de la IE. Esta informacion deberé ser consignada en el Acta Consolidada
de Evaluacién del SIAGIE. En todos los documentos oficiales de evaluacion se
anotara la siguiente expresion: EXONERADO/A y el nimero de la Resolucién
Directoral que la aprueba, cuando corresponda.
La JE es responsable de proveer otras actividades de aprendizaje a los
estudiantes que se han exonerado del drea de Educacion Religiosa durante el
tiempo de clase asignado a esta area...”.

Para registrar la exoneracion del area de Educacién Religiosa en el SIAGIE,
ingrese mediante la siguiente ruta: Matricula -> Matricula -> Matricula Individual.
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Seleccione Area (Educacion Religiosa), registre resolucion, fecha de exoneracion

Para grabar la informacion presione el botén “Grabar”.
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Importante: La exoneracion
estudiante.

del area de Educacién
El

estudiante en el area exonerada.
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poral e
“...Procede cuando el padre o madre de familia, apoderado o tutor solicita la
exoneracion justificando debidamente los motivos por los cuales el estudiante
esta impedido de realizar alguna actividad fisica. Es temporal si el impedimento
puede superarse al cabo de un tiempo y es parcial si el estudiante puede seguir
desarrollando aprendizajes que no impliquen esfuerzo fisico que ponga en riesgo
su salud.

Este requerimiento se puede presentar en cualquier momento del periodo lectivo.
La exoneracion es autorizada por Resolucion Directoral expedida por el director
de la IE.

El profesor a cargo del drea de Educacién Fisica tiene la responsabilidad de
realizar las adecuaciones o adaptaciones curriculares que se consideren
pertinentes para que el estudiante pueda desarrollar los aprendizajes que estén
a su alcance. Con base a estas adaptaciones se procederd a evaluar a los
estudiantes. Esto también es valido para estudiantes que tienen NEE asociadas
a discapacidad...”.

Para registrar la exoneracién del area de Educacion Fisica en el SIAGIE, ingrese
mediante la siguiente ruta: Matricula -> Matricula -> Matricula Individual.
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Seleccione Area (Educacioén Fisica), registre resolucién, fecha de exoneracion y
observacion; seleccione periodo de evaluacion y seleccione la(s) competencia(s).

Para grabar la informacion presione el boton “Grabar”.
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Importante: Elsistema permite exonerar como maximo 2 competencias del area

de Educacion Fisica.

Al grabar la informacion, se muestra el area de Educacion Fisica como

Exonerada.
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Importante: La exoneracion de las competencias del drea de Educacion Fisica

se realiza por estudiante.

El sistema no permitira registrar

calificacién al estudiante en la(s) competencia(s) exonerada(s).
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Para asociar las competencias o competencia del area de educacion fisica a un
periodo de evaluacion posterior, haga clic en |la opcién “Editar”.
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Seleccione periodo de evaluacion y seleccione la(s) competencia(s). Para grabar
la informacién presione el botén “Grabar”.
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v Evaluacion Estrategica

Il. Registro de calificativos

Para registrar los calificativos de los estudiantes, en primer lugar el Directer de la
Institucion Educativa, debe habilitar el registro de calificativos del periodo de
evaluacion correspondiente. Para ello, debe realizarlo mediante la siguiente ruta:
Administracién IE -> Configuracion de afio escolar -> Periodos de evaluacidn.
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Lea con atencidn el mensaje y confirme la habitacion del registro de calificaciones
del periodo de evaluacion, presionando el boton “Aceptar”.
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Al confirmar la habilitacion del registro de calificaciones del periodo, el estado de
evaluacion del periodo cambia de “Sin Evaluacion” a “En Evaluacion”.
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Importante: Para habilitar el siguiente periodo de evaluacion, el periodo actual debe
contar con estado “Cerrado”.

1. Por Periodo
Para realizar el registro de calificativos “Por Periodo”, debe ingresar al sistema
mediante la siguiente ruta: Evaluacién -> Registro de calificaciones -> Por
periodo.
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Seleccione periodo de evaluacién, grado, seccion, area y presione el botén
“Registrar calificaciones”.
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Al presionar el boton “Registrar calificaciones”, el sistema muestra un formulario
en el cual se procederd al registro de los calificativos y las conclusiones
descriptivas de las competencias correspondientes.

Para grabar la informacién haga clic en el botén “Guardar”.
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Al grabar la informacion, el sistema muestra el siguiente mensaje: “El proceso se
registr6 de manera correcta”, presione el botén “Aceptar” para continuar
registrando las calificaciones de las demas secciones.

£l procesc se registrd de manera correcta,

¢ proceso: 1138912186

2arz ir 3 la lista ge proceses hacer Tic agu!
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deEgueanion “y Evaliianion Estratepica

Para verificar el proceso de las calificaciones de los estudiantes presione el
enlace “Clic aqui”.
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Al ingresar al enlace “Clic aqui”, el sistema muestra la relacion de procesamiento

de calificaciones y el estado de procesamiento.
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Importante: El registro de la conclusién descriptiva de la(s) competencia(s)
desarrollada en el periodo de evaluacion es obligatorio para los estudiantes del
ciclo | y Il del Nivel Inicial y opcional para los estudiantes del Nivel Primaria (1° a

6°) y Nivel Secundaria (1°).

Del 2° al 5° grado del nivel secundaria no se registra conclusion descriptiva de

competencia.
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- y Evaluacion :

Periodo por Excel
Para realizar el registro de calificativos “Periodo por Excel’, debe ingresar al

sistema mediante la siguiente ruta: Evaluacion -> Registro de calificaciones ->
Pericdo por Excel.
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Seleccione periodo de evaluacion, grado, seccion y presione el botén “Generar
Excel’.
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El sistema muestra el siguiente mensaje: “El archivo Excel se ests
descargando...”, haga clic en el botén “Aceptar”.

£l archive 2ucal s esté descarganda..
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Verifique la descarga y proceda a.hrir

| Unided de Estadisticn

acion Ectrattizica

el archivo Excel, haga clic en la opcién

“Habilitar edicién” para registrar los calificativos y las conclusiones descriptivas
de las competencias desarrolladas.
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Guarde el documento en su computadora, sin cambiar el nombre del archivo.
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Registre los calificativos y las conclusiones descriptivas obtenidas por los
estudiantes en las competencias desarrolladas en el periodo de evaluacion.

Guarde la informacion registrada.
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: - Unidad de Estadiztica
Estratey :

Nota: Debe registrar calificativos y conclusiones descriptivas de las
competencias en las areas que corresponde a la Institucién Educativa.

Importante: El registro de la conclusién descriptiva de la(s) competencia(s)
desarrollada(s) en el periodo de evaluacion es obligatorio para los
estudiantes del ciclo | y Il del Nivel Inicial y opcional para los
estudiantes del Nivel Primaria (1° a 6°) y Nivel Secundaria (1°).
Del 2° al 5° grado del nivel secundaria no se registra conclusién
descriptiva de la competencia.

Si cuenta con informacién (Calificativo y/o Conclusion descriptiva) registrada en
formatos diferentes al Excel y desea pegar al archivo Excel, debera elegir de las
opciones de pegado, la opcién “coincidir con formato de destine” y guarde la
informacién registrada.

Para cargar el archivo Excel al sistema ingrese a la opcién “Por periodo Excel”,
seleccione periodo, seleccione grado, seleccione seccién y haga clic en el botén
“Buscar”.

Generar archive Excel
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shiacion Catratéica

Identifique el archivo Excel en su computadora, seleccione el archivo y presione
el botdn “Abrir”.
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El sistema verifica que el archivo Excel corresponda al periodo, grado y seccién
seleccionada, si corresponde muestra el campo de color verde, tamafio del
archivo y fecha y hora de la ultima medificacién. Ademas, muestra el cadigo
moedular de la IE, Anexo, Disefio curricular, Periodo de evaluacién, Grado y

Seccion.
Para cargar la informacidn registrada, presione el botdn “Cargar archivo”.

Cargar archivo Excel

et I T
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Anexn; &
Dinefio curricuiar:
Perledar

Grada:

Secritin:

Al presionar el boton “Cargar archive”, el sistema muestra el siguiente mensaje:
“El proceso se registrd de manera correcia”; presione el botén “Aceptar” para
continuar cargando las calificaciones de las demas secciones.

£l proceso 52 registrd de manara correcis,

2arz ir a la hsta e prodesos hacer:
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Para verificar el proceso de las calificaciones de los estudiantes presione el
enlace "Clic aqui”.

descargsr i plantliz en formeto Brrel de bos penodos o evalieasitn que cusnten fon astedan 't

3 e compatansia, 58 parmite ragisher fetras ¢ caratieres epanies o4, 117~ | Dabe registrer come minimo 10y

dmernsy o

Al ingresar al enlace “Clic aqui”, el sistema muestra la relacién de procesamiento
de calificaciones y el estado de procesamiento.
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Semiimisn

: : Unidec de Estadiztica
salacion Estratenica:

lll. Procesamiento de calificaciones y cierre de periodo de evaluacién

1.

Procesar calificaciones

Luego de registrar las calificaciones y conclusiones descriptivas de las
competencias desarrolladas, debe realizar el procesamiento de las mismas para
generar los informes de progreso de los estudiantes.

Para realizar el proceso de calificaciones y conclusiones descriptivas de los
estudiantes, debe ingresar al sistema mediante la siguiente ruta: Evaluacion ->
Cierre de registro de calificaciones -> Procesar calificaciones.
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Seleccione periodo de evaluacidn y haga clic en el botén “Procesar calificativos”.
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Seleccione uno de los criterios de procesamiento (Por Grados o Por Secciones).

Procesar Calificatives - Lista de Grados
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1.1, | Por Grados _
El sistema muestra los grados configurados por el Director de la Institucién
Educativa. Seleccione uno o mas grados y presione el botén “Procesar”.

Procesar Calificatives - Lista de Grados

¥ pslade "Frooesaiat

Importante: El sistema permite procesar las calificaciones de uno o mas

grados, siempre y cuando el estado de proceso del grado se
encuentre “En proceso”.

Al presionar el botén “Procesar”, el sistema muestra el siguiente mensaje:
“Sus datos estan siendo procesados. Verifique su operacion en el link inferior”,

Sus daios estan siendo procesados Veriigus su operacitn an & ink inferiar

1.2. Por Secciones
El sistema muestra las secciones por grado configuradas por el Director de
la Institucion Educativa. Seleccione una o més secciones y presione el botén
“Procesar”.

Procesar Calificativos - Lista de Secciones

r 2 charre T ewahy nhe nonar ten 23t PRINaneTn?
Critarin de Beigoritn

Importante: El sistema permite procesar las calificaciones de una o mas
secciones, siempre y cuando el estado de proceso de Ia
seccién se encuentre “En proceso”.
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Al presionar el boton “Procesar”, el sistema muestra el siguiente mensaje:

“Sus dalos estan siendo procesados. Verifique su operacion en el link
inferior”.

Sus datos esign siEndo procesados veriiqus su operacitn en = inkinferior

Cerrar

Para verificar el proceso de las calificaciones, haga clic en el enlace “Proceso de
Evaluacion”.

<

0

1E - LEEL

| Evaluacion > Procesar Calificacior

Prooezar Notes por Pardiodo
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Al ingresar al enlace “Proceso de Evaluacién”, el sistema muestra la relacién de
procesamiento de calificaciones y el estado de procesamiento.
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2. Cerrar periodo de evaluacién
Para realizar el cierre del periodo de evaluacion, debe ingresar al sistema
mediante la siguiente ruta: Evaluacion -> Cierre de registro de calificaciones ->
Procesar calificaciones.

Sistwma de informaciinds Apoyea b
Gastinde in batiticion Sdurativa

ot Eoutafive  Secundmz
(=i - GRE SR
[E 0 ¥ - BEEL

* 1 Administracion IE

e
& @ | Estudiantes

5|

Fretmast s fstme i Tens

%% % Matricula

Asistencia

| Reportes

gg = Misceldnea
oF |

Seleccione periodo de evaluacion y haga clic en el botdn “Cerrar Periodo”.

s it g Tnbvaidn: Pass resiies o (rerasseianta 1o

CURRICULE NAGIONAL 313 L]

ECT | FRIMER EMMESTRE

2.1. Por Grados
El sistema muestra los grados configurados por el Director de la Institucién
Educativa. Seleccione uno o mas grados y presione el boton “Cerrar
Periodo”.

Cerrar Pariado - biste de Grados

Importante: El sistema permite cerrar el pericdo de evaluacion de uno o
mas grados, siempre y cuando el estado de procesc del grado
se encuenire “Procesado”.
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Al presionar el boton “Cierre Periodo”, el sistema muestra el siguiente
mensaje: “Esta seguro de cerrar el Periodo, de presionar el botén “Aceptar”
no podréa bajar/subir archivo Excel o ingresar/ modificar notas por el
sistema”. Presio

stz szguro de oarrar &f Perioco <= presionar el botén ACZPTAR
na poded bajar/subin srohivo Excel & ingresarimedificar notas por

=l Sistema

2.2. Por Secciones
El sistema muestra las secciones por grado configuradas por el Director de
la Institucion Educativa. Seleccione una o mas secciones y presione el botén
“Cerrar Periodo”.

Carrar Pariodo - Lista da Secciones

Importante: El sistema permite cerrar el periodo de evaluacion de una o
mas secciones, siempre y cuando el estado de proceso de la
seccion se encuentre “Procesado”. De intentar seleccionar una
seccién que cuenta con estado “Cerrado”, el sistema no
permitira seleccionar la seccion.

Al presionar el botédn “Cierre Periodo”, el sistema muestra el siguiente
mensaje: “Esta seguro de cerrar el Periodo, de presionar el botén “Aceptar”
no podra bajar/subir archivo Excel o ingresar/ modificar notas por ef
sistema”. Presione el botén “Aceptar”.

AT L

Ssta seguro de cevar el Periodo de presionar el botén ACEPTAR
no podra bajer/subir anchive Exesl & ingresar/modificar notas por
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Al realizar el cierre del periodo del total de grado o secciones, el sistema

cierre de forma automatica el periodo de evaluacion.

LE, > Configuracion afio escolar
Perictos de Evaluacion

Y
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3. Generacion de Informe de Progreso

Para generar el informe de progreso de los estudiantes, debe realizarlo

ingresando al sistema mediante la siguiente ruta: Evaluacién -> Reportes ->
Informe de Progreso.

Sistema de Informacion de Apoyesla
Geslidn de Iz nglitucion Edusative

Tl -
Fesion
el Ecneatue B

LRE
TGEL

g B
@ & Estudiantes
B

- . Administracién iE

= - Matricula

M Asistencia
N

4. Reportes

% i 4
s Miscelanea
e }

Seleccione periodo de evaluacion, criterio de seleccién, seleccione grados o
secciones y presione el botén “Generar archivo de impresion”.

o s —hT @

informes de Progreso del Estudiante

GENERACION DE ARCHND PARA IMPRESION DE IRFORMES DE PROGRESD

Seleotionsr:

Swixgy PRIMER BAESTRE v L

SELECCION DE VALDRES SEGUN CRITERID
Selpecizngs

LIETA L1 GRADDS
# maniERc
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Ingrese a la carpeta del grado o seccion y verifique los Informes de Progreso de
los estudiantes.
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Abrir periodo de evaluacién
Si al verificar los Informes de Progreso las calificaciones o las conclusiones
descriptivas de las competencias no corresponden, debe proceder abrir el periodo
de evaluacion, para actualizar las calificaciones de los estudiantes o las
conclusiones descriptivas de las competencias. Para abrir el periodo de
evaluacion ingrese mediante la siguiente ruta: Administracion -> Configuracion de
afo escolar -> Periodos de evaluacion.

‘ gi a g i e | Statena de nformacion de Apopa B
= g g | Geston de i InsHtusion Brucative

M- EE R L

aTia TTEEn

s
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Ltk SR

, Matricula

Asistencia

Ev] Evaluacion

ED Heportes

éw ' Miscelinea

Periodos de Evaluacion

LR BreETTRE 21102813

Para confirmar la accion leer atentamente el mensaje y presione el botén
“Aceptar”.

i E=td segureia) de sbrir $ste periodo 7.

Cancelar

25



Ministerio | i Unidad de Estadistica
e Edutacion . | it

Al presionar el boton “Aceptar” el 5|stema cambla de estado el periodo de
evaluacion de “Cerrado” a “En Proceso” y muestra el siguiente mensaje: “Periodo
aperturado conectamente” Presicne el boton “Cerrar”.

Pricda Apartracs saeslansde

Luego ingrese a la siguiente ruta: Evaluacién -> Cierre de registro de
calificaciones -» Procesar calificaciones.

... | Administracion IE
(=g §

Req. calificaciones

sa § Estudiantes
ER 5
= | Matricula o, |
2y | Asistencia

:gﬁepertes

&2 | Miscelanea

ug&

Seleccione periodo de evaluacion y presmne eI boton ‘Cerrar periodo”.

| Evaluac:én > Procesar Cat:ﬁcacmnes por Pemdo

Procgasgr Motrs por FPenodo
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Seleccione criterio (Se recomienda seleccionar: Por secciones).

Carrar Periods - Lists de Grados

Pt reoiaoe o cleatr de ceahuaz o o Do
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Presione el botdn “Abrir” de la seccion o secciones, en las cuales se actualizara
las calificaciones o conclusiones descriptivas de los estudiantes.

Coerd Puriodn - Lists e Beocones

e

Al presionar el botén “Abrir", se muestra el siguiente mensaje: [El sistema
procederé a cambiar el estado de “Cerrado” a “En Proceso” a la seccién
seleccionada]. Presione el botdn “Confirmar” para cambiar el estado del periodo
de evaluacion de la seccién.

Ef sistema provedand @ camiiar of astedo de "Cemrado” 3 "En Procese” 215 secoitn sieccionada

Canecslar

Al confirmar el cambic de estado del periodo de evaluacion, el sistema cambia de
estado el periodo de evaluacion de “Cerrado” a “En Procesc” a la seccion
seleccionada y muestra el siguiente mensaje: “Seccion aperturada
correctamente”. Presione el botén “Cerrar”.

Actualice los calificativos o conclusiones descriptivas de las competencias y
realice el proceso de calificaciones y cierre de periodo de evaluacion.

Seiu i s alh prrackamanle
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